
 

                                                                                  
LICEO BICENTENARIO DE EXCELENCIA 
INSTITUTO SUPERIOR DE COMERCIO 

 

 

PROTOCOLO PROCESO DE MATRÍCULA AÑO ESCOLAR 2025 
 

Estimados:  Padres, madres y apoderados: 
 

       El proceso de matrícula se llevará a cabo de manera presencial, cuyo protocolo ha sido 
elaborado considerando todas las Orientaciones y requerimientos ministeriales. 

 
1. El proceso de matrícula deberá ser realizado únicamente por el apoderado y/o tutor legal 

del o la estudiante, y solamente en las fechas y horarios dados para este fin. Se solicita 
encarecidamente la asistencia de sólo 1 (una) persona por estudiante. 
 

2. El ingreso y salida se realizará por la calle Pedro Montt con Pedro Aguirre Cerda. 
 

3.    Se entregarán 100 números para la jornada de la mañana a partir de las 09:00 horas y 75 
números para la atención en la tarde a contar de las 14:00 horas. 
 

4. Cualquier apoderado que NO asista en las fechas señaladas, perderá la matrícula dejando a 
disposición la vacante. 
 

5. En los casos de hermanos que asistan al mismo establecimiento educacional, podrán 
matricularse de manera conjunta en alguno de los turnos correspondientes a sus cursos. 

 
6. Al momento de matricular, el apoderado deberá tomar conocimiento de los reglamentos 

del colegio: Reglamento Interno y Manual de Convivencia Escolar, Reglamento de 
Evaluación y Promoción Escolar, Proyecto Educativo Institucional, documentos que están 
en la página Web del colegio; www.isccoquimbo.cl, en el menú documentos. 

 
7. El día de matrícula los APODERADOS NUEVOS deberán traer, obligatoriamente, los 

siguientes documentos: 

FICHA DE MATRÍCULA: 

- PODRÁN BAJAR LA FICHA DE LA PÁGINA WEB WWW.ISCCOQUIMBO.CL O 
RETIRARLA EN FORMA FÍSICA, EN LA OFICINA DE RECEPCIÓN POR DR. MARÍN 
N°367.  

- SI LA RETIRA FISICAMENTE, DEBERÁ HACERLO DÍAS PREVIOS AL DÍA ASIGNADO 
POR NIVEL Y TRAERLA YA COMPLETA DESDE SU DOMICILIO PARA EVITAR 
AGLOMERACIONES. 

- ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE DEBEN COMPLETAR LA TOTALIDAD DE LA 
INFORMACIÓN REQUERIDA, SIN LOS CAMPOS OBLIGATORIOS COMPLETOS, NO SE 
PODRÁ CONTINUAR CON EL PROCESO DE MATRÍCULA.  

 
FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE IDENTIDAD DEL POSTULANTE POR AMBOS LADOS/CERTIFICADO 
IPE Y/O PASAPORTE. 
 
CERTIFICADO DE NACIMIENTO DEL O LA ESTUDIANTE.  
 
1 FOTO TAMAÑO CARNÉ DEL ESTUDIANTE CON NOMBRE Y N° DE RUT. 

 

FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE IDENTIDAD DEL APODERADO Y/O TUTOR LEGAL POR AMBOS 
LADOS/CERTIFICADO IPA Y PASAPORTE. 

 
 

 

http://www.isccoquimbo.cl/
http://www.isccoquimbo.cl/


 

 

 

 

 
8. Además, a los APODERADOS NUEVOS se les solicita traer impresos los siguientes 

documentos complementarios si los tuviesen: 
 

- Documentación correspondiente, si han pertenecido a un Programa de Integración 
Escolar (PIE).   

 
9. El día de matrícula los APODERADOS ANTIGUOS deberán traer el siguiente documento: 

FICHA DE MATRÍCULA: 

- PODRÁN BAJAR LA FICHA DE LA PÁGINA WEB WWW.ISCCOQUIMBO.CL O 
RETIRARLA EN FORMA FÍSICA, EN LA OFICINA DE RECEPCIÓN POR DR. MARÍN 
N°367.  

- SI LA RETIRA FISICAMENTE, DEBERÁ HACERLO DÍAS PREVIOS AL DÍA ASIGNADO 
POR NIVEL Y TRAERLA YA COMPLETA DESDE SU DOMICILIO PARA EVITAR 
AGLOMERACIONES. 

- ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE DEBEN COMPLETAR LA TOTALIDAD DE LA 
INFORMACIÓN REQUERIDA, SIN LOS CAMPOS OBLIGATORIOS COMPLETOS, NO SE 
PODRÁ CONTINUAR CON EL PROCESO DE MATRÍCULA. 

 
1 FOTO TAMAÑO CARNÉ DEL ESTUDIANTE CON NOMBRE Y RUT 

 
INFORMACIÓN DE FECHAS, HORARIOS Y CURSOS A MATRICULAR 

 
FECHA HORARIO CURSO 

Jueves  05 de diciembre 

     09:15 a 13:00 

Estudiantes nuevos 1ero medio 
 

Jueves  05 de diciembre 

14:30 a 17:00 

Estudiantes nuevos 1ero medio 
 

Viernes 06 de diciembre 

09:15 a 13:00 

Estudiantes nuevos 1ero medio 
 

Lunes 09 de diciembre 

09:00 a 13:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
2do medio 

Lunes 09 de diciembre 

14:30 a 17:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
2do medio 

Martes 10 de diciembre 

09:00 a 13:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
2do medio 

Martes 10 de diciembre 

14:30 a 17:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
3ero medio 

Miércoles 11 de 
diciembre 09:00 a 13:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
3ero medio 

Miércoles 11 de 
diciembre  14:30 a 17:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
3ero medio 

      Jueves 12 de diciembre 

09:00 a 13:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
4to medio 

      Jueves 12 de diciembre 

14:30 a 17:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
4to medio 

      Viernes 13 de diciembre 

       09:00 a 12:00 

Estudiantes antiguos y nuevos 
4to medio 

 
 
SUBDIRECCIÓN 

 

      

 

          Coquimbo, noviembre 2024 

http://www.isccoquimbo.cl/

